
よく発送する品目はあらかじめ「品目テンプレート」に登録することで
インボイス作成の作業を簡略化することが可能です。

①

①マイ リストの［品目テンプレート］をクリックしてください。

品目テンプレート
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②

②［新規］をクリックしてください。

* 登録済みの品目テンプレート内容をコピーして登録したい場合は、

対象のテンプレート名称を選択し［コピー］をクリックしてください。

※1

④

③テンプレート名称を入力してください。

④登録する品目情報を入力してください。

※タイトルに赤い「*」がついている項目は
必須項目のため必ず入力してください。

* 登録品目を追加する場合、［追加］(※1)をクリック

してください。

⑤［登録］をクリックしてください。

確認画面で内容を確認し、［OK］をクリックしてください。

③

⑤
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品目テンプレート
- 新規登録



「Air Waybill/インボイス作成」のインボイス作成画面でも品目テンプレートに登録が可能です。

①
③

②

①「５. 品目情報」 ＞ 「テンプレート名」欄の２行目にテンプレート名を入力してください。

②登録する品目情報を入力してください。

③［テンプレート登録］をクリックしてください。

⑤入力した品目情報が「品目テンプレート一覧」 （P.2-2-2上部参照）に登録されます。
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品目テンプレート
- 新規登録



登録した品目テンプレートは「Air Waybill/インボイス作成」画面で
インボイスを作成する際に検索と反映が可能です。

① ②

①「５. 品目情報」 ＞ 「テンプレート名」欄の１行目に登録したテンプレート名を入力し

［セット］をクリック。

* テンプレート名が不明な場合は、［虫眼鏡ボタン］ (※1)をクリックすると、

「品目テンプレート検索」画面から検索が可能です。

② ［セット］をクリックすると、品目テンプレート情報が各項目欄に反映されます。

※1
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品目テンプレート
- テンプレート利用手順



ボタン 機能

修正
テンプレートの登録内容を修正したい場合はこちらから修正可能です。
現登録内容の「品目テンプレート登録」画面に切り替わるので、
変更点を修正し、登録し直してください。

照会 登録済みのテンプレート内容はこちらから確認可能です。

削除 登録したテンプレートを削除したい場合はこちらから削除可能です。

品目テンプレート一覧画面では登録されているテンプレート情報の
修正、内容確認、削除操作ができます。

①［マイ リスト］タブ内の［品目テンプレート］をクリックしてください。

②対象テンプレート名称にチェック後、各ボタンをクリックします。

各ボタンの機能につきましては以下の表を参照してください。

①
②

②
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品目テンプレート
- 修正・照会・削除


